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ACTA No. 192

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: EQUIPO EJECUTOR ASESORIA COMERCIAL

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
PEREIRA, Del 1 al 5 de marzo del 2021 7:00 AM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Virtual por Meet REGIONAL / CENTRO

https://meet.google.com/qggn-fhvg-kox Marzo 1

https://meet.qgoogle.com/aro-pvbg-hif Marzo 2

https://meet.google.com/vaf-ogma-cijf Marzo 3

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.
2.
3.

4,

Proyecto formativo del Programa Procesamiento de la Informacidn en el Sistema.
Planeacion pedagdgica 2021

Matriculas en las IES. Grados décimos y entrega de los paquetes a Administracidn
Educativa para matriculas.

Actividades en las secciones 3 y 4 de la guia 4.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1.

Cargar al aplicativo Sofia Plus el proyecto formativo del programa Procesamiento
de la informacién.

Continuar con la planeacion pedagdgica 2021 para los grados once.

Ultimar detalles para la entrega de los paquetes con los documentos de matriculas
a Administracién educativa.

Disefiar las actividades a realizar en las sesiones 3 y 4 de la Guia 4 para grado once.

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante La semana del 1 al 05 de marzo, se realiza encuentro virtual por la plataforma y Meet.
Los instructores que hacen parte del equipo ejecutor del técnico en Asesoria comercial y técnico
en venta de productos y servicios: Byron Guerrero, Nancy Franco, Eduardo Arias, Carmen Giraldo,
Sandra Julieth Palacios, Maria del Pilar Olarte Cortés y Yuviza Gutiérrez Figueroa con el objeto de
desarrollar cada uno de los temas planteados en el objetivo de estos encuentros.

1.

Proyecto formativo del Programa Procesamiento de la Informacidn en el Sistema.

El equipo ejecutor se reune mediante la aplicacion meet para realizar los ultimos
ajustes al proyecto y hacer el cargué del proyecto formativo para el programa
Procesamiento de la informacion en el aplicativo Sofia Plus, actividad que se realiza
y se finaliza sin inconvenientes.

2. Planeacion pedagodgica 2021.

GD-F-007 VO3



https://meet.google.com/qgn-fhvg-kox
https://meet.google.com/aro-pvbg-hif
https://meet.google.com/vaf-oqma-cjf

[ 4
SENA

N

Los integrantes del equipo ejecutor de ventas se relinen para continuar con la planeacién
pedagdgica para el afio 2021, actividad que se desarrolla mediante conexién en la
herramienta meet,

Matriculas en las IES. Grados décimos y entrega de los paquetes a Administracion
Educativa para matriculas.

Durante la semana del 1 al 5 de marzo, se estableci6 comunicacidon con las diferentes
instituciones educativas y alumnos de los grados décimos, para aunar esfuerzos, de tal
manera que los documentos faltantes fuesen recolectados, organizados y entregados a
Administracion Educativa, Objetivo que se logré.

La distribucidn inicial de las instituciones educativas y encargados es:

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Especialidad Encargado
documentos

NUESTRA SENORA DE LA PRESENTACION | Técnica Nancy
NUESTRA SENORA DEL ROSARIO Técnica Pilar - Yuvisa
RAFAEL URIBE URIBE Académico Yuviza - Pilar
HUGO ANGEL JARAMILLO Académico Carmen - Eduardo
AQUILINO BEDOYA Técnico Eduardo
FRANCISCO DE PAULA SANTANDER G2 Técnico Eduardo- Pilar
FRANCISCO DE PAULA SANTANDER G1 Técnico Eduardo
HERNANDO VELEZ MARULANDA Técnico Byron - Sandra
SAN NICOLAS Académico Byron - Sandra
NUEVA GRANADA Académico Nancy - Carmen
LABOURE Técnico Sandra - Nancy
CIUDADELA CUBA Académico Carmen - Pilar
CIUDADELA CUBA Académico Carmen - Pilar
CIUDADELA CUBA Académico Carmen - Pilar
INSTITUTO MISTRATO Académico Byron
DOKABU Académico Nancy

4. Actividades en las secciones 3 y 4 de la guia 4
El equipo ejecutor en pleno trabaja en el disefio de las actividades a realizar en las sesiones
3y 4 de la Guia 4 para grado once. En la seccidon en linea surgen diferentes aportes sobre
actividades, dindmicas y juegos para realizar en dichas secciones.

CONCLUSIONES

Se logra subir el proyecto formativo del Programa Procesamiento de la Informacion al
Sistema.

Se continua con la planeacion pedagogica.

Se envia a administracion educativa los paquetes de matriculas alistados para
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continuar con el trdmite respectivo.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en
este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente
clasificacion de la informacion:

La informacién de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [ | PRIVADO[ | SEMIPRIVADO[ | SENSIBLE [ ]

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar la presente acta Instructora
Yuviza Marzo
Gutiérrez
Figueroa

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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¥ Jhonnatan Gutierrez Pineda

Agrupamiento instructores Acme A

Maria del Pdar Olarte Cortés
presentando

«s+ LUZ NANCY FRANCO BERMUDEZ

¥ Liliana Patricia Ferro Gomez

EDUARDO AJBAS SANCH
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Agrupamiento instructores Acme X

2, Personas (28 B chat

Sandra Milena Naranjo Florez
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Levantar la mano Presentar ahora
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-  DEL DIiA DEL MES DE DEL ANO 20
OBJETIVO (S)
No. Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O
de la Informacién SI/ NO. ¢CUAL? EMPRESA ELECTRONICO GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
BYRON COMERCIO 7 ¢ 37
S| GUERRERO X Y byrong@mis Al YRS
BETANCUR 75106171 SERVICIOS ena.edu.co
COMERCIO
SI EDUARDO X Y eduasanchez
ARIAS SANCHEZ .
79708337 SERVICIOS @gmail.com
LUZ NANCY X $OMERCIO Infranco27@
Sl FRANCO
42127172 SERVICIOS sena.edu.co
MARIA DEL COMERCIO pily.olarte@ v
Sl PILAR OLARTE X Y misena.edu.c [ 4
CORTES 42068174 SERVICIOS o
COMERCIO | carmengirald
CARMEN . s
30326766 X Y o@misena.ed (O T
Sl GIRALDO SERVICIOS o
YUVISA COMERCIO Ygutirrez4@ \"3‘"\\‘5
S| GUTIERREZ 35695714 X Y misena.edu.c (¥=
SERVICIOS | o '
SANDRA COMERCIO | Yuyitaaa201 W
S| YULIETH X Y 1@misena.e
PALACIOS 65777885 SERVICIOS | gy.con
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